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KLASA: 640-06/19-01/01
URBROJ: 251-467-2-19-3

Zagreb, 21. studenog 2019.

Na temelju ¢lanka 27. i 73. Statuta, Ravnateljica Ekonomskog insituta, Zagreb donijela je Pro&iscéeni
tekst Procedure za izbor u znanstveno zvanje koji obuhvaca Proceduru za izbor u znanstveno
zvanje od 22. svibnja 2013. godine, Izmjene i dopune Procedure Izmjene i dopune Procedure za
izbor u znanstveno zvanje od 4. lipnja 2019. godine te Izmjene i dopune Procedure za izbor u
znanstveno zvanje od 21. studenog 2019. godine, temeljem prethodne rasprave i miSljenja
Znanstvenog vijeCa Ekonomskog instituta, Zagreb, dobivenog na sjednici odrZanoj dana 14.
listopada 2019. i 8. studenog 2019. godine.

Procedura za izbor u znanstveno zvanje

- prociSéeni tekst -

Uvod

Procedura je napisana sa svrhom da na jednostavan nacin objasni aktivnosti, koje je potrebno
provesti u postupku podnoSenja zahtjeva i provodenja postupka izbora u znanstveno zvanje.

Procedura
Proceduru za izbor u znanstveno zvanje ¢ine sljedeci koraci:
L. Pokretanje postupka izbora

1. PodnoSenje Zahtjeva Institutu za pokretanje izbora

2. Prijedlog moguceg sastava Stru¢nog povjerenstva od strane Predsjednika Znanstvenog
vije€a

3. Stavljanje Zahtjeva na dnevni red sjednice Znanstvenog vije¢a

II. Rasprava o Zahtjevu na sjednici Znanstvenog vije¢a i pokretanje izbora

DonoSenje odluke o pokretanju postupka izbora

Prijedlog sastava Stru¢nog povjerenstva Znanstvenom vijecu

Rasprava i dono$enje odluke o sastavu Strucnog povjerenstva

SluZbena obavijest kandidatu u slu¢aju odbijanja Zahtjeva

SluZbena obavijest kandidatu i Clanovima Stru¢nog povjerenstva u stucaju prihvacanja
Zahtjeva

9. Uplata naknade za vanjske kandidate i obustava postupka u slucaju nepla¢anja

XNV e

IIL Priprema i podnoSenje Izvjeséa

10. Izrada Izvje§¢a Strucnog povijerenstva
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11. Podnosenje IzvjeS¢a Znanstvenom vijecu od strane Predsjednika Stru¢nog povjerenstva
IV. Rasprava i donosSenje odluke o Izvje$€u na sjednici Znanstvenog vijeéa

12. Stavljanje Izvje$¢a na dnevni red sjednice Znanstvenog vijeca

13. Rasprava o Izvje§cu

14. Postupak u slu¢aju odbijanja Izvjeséa

15. Postupak u slu¢aju prihvacanja Izvje$céa

16.a. Sastavljanje dokumentacije za slanje Mati¢cnom odboru

16.b. Dostava Izvje$¢a Mati¢nom odboru

16.c. Dokumentacija koju zadrZava Tajnistvo Instituta

16.d. Izmjene IzvjeS¢a nakon prihvaéanja pozitivnog [zvje$éa Znanstvenog vijeca

V. Komunikacija s Maticnim odborom i postupak u slu¢aju potrebe za nadopunom Izvje$éa

17. Obavjestavanje Predsjednika Znanstvenog vije¢a o odlukama Mati¢nog odbora
18. Obavjestavanje Znanstvenog vije¢a o odlukama Mati¢nog odbora

19. Postupak u slu¢aju potrebe za nadopunom lzvje$c¢a

20. Obavijest o kona¢noj odluci Mati¢nog odbora

Navedeni su postupci detaljnije opisani u nastavku.

Rijedi i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znadenje u ovoj Proceduri, bez obzira na to jesu li
koriSteni u mudkom ili Zenskom rodu odnose se na jednak nacin na muski i Zenski rod.

U provodenju postupka izbora u znanstveno zvanje potrebno je pridrZavati se svih trenutno vazeéih
pravnih akata koji ureduju to podrucje, a posebice Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom
obrazovanju (NN 123/03, 198/03, 105/04, 174/04, 02/07, 46/07, 45/09, 63/11, 94/13, 139/13,
101/14, 60/15, 131/17), Pravilnika o uvjetima za izbor u znanstvena zvanja (NN 28/17, 72/19) te
svih uputa Mati¢nog odbora.

L. Pokretanje postupka izbora

1. Podnosenje Zahtjeva za pokretanje izbora. Kandidat dostavlja uredu Ravnatelja Zahtjev
Za pokretanje postupka za izbor u znanstveno zvanje. Uz Zahtjev, potrebno je priloZiti
Potvrdu o zastupljenosti i citiranosti radova kandidata koju izdaje Nacionalna i sveucilidna
knjiZnica u izvorniku te CD na kojem se nalazi dokumentacija navedena u alinejama a.-g. U
slucaju kada potvrda Nacionalne i sveudili¥ne knjiZnice ne sadrZi sve podatke Koji su
propisani Procedurom za izbor u znanstveno zvanje, kandidat moZe zatraZiti dopunu
podataka od Biblioteke Ekonomskog instituta, Zagreb.

Dokumentacija:
a. zahtjev;
b. Zivolopis s popisom radova;
C. ispis radova iz CROSBI baze;
d. objavljeni radovi kandidata (minimum: radovi koji su objavljeni nakon zadnjeg
izbora u znanstveno zvanje);
e. potvrdu o zastupljenosti i citiranosti radova koju izdaje Nacionalna i sveudilidna
knjiZnica;
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f. ako se radi o izboru u zvanje znanstvenog suradnika, dokaz o postignutom
akademskom stupnju doktora znanosti u RH ili za kandidate s inozemnim
doktoratom dokaz o zavrSenom postupku priznavanja istovjetnosti inozemne
visoko8kolske kvalifikacije, a kod svakog sljedeceg izbora odluku Mati¢nog odbora o
izboru u prethodno zvanje;

g. u slucaju da se kandidat poziva na koriStenja prava iz ¢l. 17. st. 15. Pravilnika o
uvjetima za izbor u znanstvena zvanja, priloZiti i [zvje$¢e Strucnog povjerenstva koje
je bilo pripremljeno kod zadnjeg izbora u znanstveno zvanje.

Ovaj se Zahtjev urudZbira u uredu Ravnatelja i dostavlja Predsjedniku Znanstvenog vije¢a
radi njegove provedbe.

Vanjski kandidati uz Zahtjev predaju potpisanu izjavu da ¢e snositi tro$kove postupka u
iznosu predvidenim Odlukom Instituta (bit ¢e naveden tocan iznos) ukoliko im Zahtjev za
pokretanje bude odobren, uz moguénost obustave postupka u slu¢aju da trodkovi ne budu
podmireni u predvidenom roku. Kandidat moZe umjesto vlastite izjave priloZiti i
odgovarajucu izjavu svog poslodavca.

2. Prijedlog moguceg sastava Stru¢nog povjerenstva od strane Predsjednika
Znanstvenog vijeca. Predsjednik Znanstvenog vijea (u konzultaciji sa zamjenikom)
utvrduje Prijedlog sastava Stru¢nog povjerenstva ukljucujué¢i Predsjednika Stru¢nog
povjerenstva, pri ¢emu prethodno provjerava spremnost potencijalnih ¢lanova za
sudjelovanjem u radu Stru¢nog povjerenstva. Stru¢no povjerenstvo se sastoji od najmanje
tri €lana, pri ¢emu je barem jedan ¢lan izvan EIZ.

3. Stavljanje Zahtjeva na dnevni red sjednice Znanstvenog vijeéa. Predsjednik
Znanstvenog vijeca stavlja Zahtjev kandidata na dnevni red prve sljedeée redovne sjednice.

II. Rasprava o Zahtjevu na sjednici Znanstvenog vijeca i pokretanje izbora

4. Dono3enje odluke o pokretanju postupka izbora. Znanstveno vije¢e raspravlja o
Zahtjevu, te odlucuje o pokretanju postupka.

5. Prijedlog sastava Stru¢nog povjerenstva Znanstvenom vijeéu. Ukoliko se odluci
pokrenuti postupak, Predsjednik Znanstvenog vije¢a u okviru iste to¢ke dnevnog reda

......

povjerenstva.

6. Rasprava i donoSenje odluke o sastavu Stru¢nog povjerenstva. Znanstveno vijeée
raspravlja o sastavu Stru¢nog povjerenstva, te donosi odluku. Moguce su izmjene u odnosu
na prijedlog Predsjednika Znanstvenog vijeca, ali se u tom slu¢aju treba utvrditi spremnost
alternativnih ¢lanova povjerenstva. Znanstveno vije¢e moZe odgoditi donoenje odluke o
Stru¢nom povjerenslvu za sljedeu sjednicu ako se utvrdi potreba za novim ¢lanovima
Strucnog povjerenstva koje u tom trenutku nije bilo moguce konzultirati. U tom slucaju
Znanstveno vijeCe daje prijedlog novih ¢lanova Predsjedniku Znanstvenog vije¢a koji do
sljedece sjednice treba provjeriti spremnost novih kandidata za sudjelovanjem u radu
povjerenstva i pripremiti novi prijedlog sastava Stru¢nog povjerenstva.
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7.

Sluzbena obavijest kandidatu u slu¢aju odbijanja Zahtjeva. U slucaju odluke
Znanstvenog vije¢a kojim se odbija Zahtjev kandidata, Tajnidtvo Instituta sluZbeno
obavjeS$tava kandidata uz obrazloZenje razloga, pisanim dopisom kojeg potpisuje
Predsjednik Znanstvenog vijeca.

SluZzbena obavijest kandidatu i clanovima Stru¢nog povjerenstva u slucaju
prihvacanja Zahtjeva. U slucaju prihvac¢anja Zahtjeva i nakon imenovanja Stru¢nog
povjerenstva, Odluku o tome Znanstveno vijeée $alje kandidatu i izabranim ¢lanovima
Stru¢nog povjerenstva. Uz to, ¢lanovima Stru¢nog povjerenstva dostavljaju se elektroni¢kim
putem i dokumenti koje je kandidat podnio na CD-u koji je bio priloZen Zahtjevu.
Predsjednika Stru¢nog povjerenstva se u posebnom dopisu obavje$tava da njegova funkcija
ukljucuje i organiziranje komunikacije sa ¢lanovima Stru¢nog povjerenstva, po potrebi
komunikaciju sa kandidatom (npr. oko osobnog doprinosa u radovima s viSe autora) i
organiziranje izrade IzvjeS¢a Stru¢nog povjerenstva, po potrebi nadopunu Izvje$¢a u skladu
s preporukama Mati¢nog odbora.

Uplata naknade za vanjske kandidate i obustava postupka u slucaju neplaéanja.
Vanjski kandidati su u roku od 8 kalendarskih dana od dana primitka obavijesti o dono$enju
Odluke o imenovanju Stru¢nog povjerenstva obvezni uplatiti naknadu u propisanom iznosu
i dokaz o tome dostaviti Tajnistvu Instituta. Ukoliko se to ne dogodi, TajniStvo upozorava
kandidata da je obvezan u naknadnom roku od 3 kalendarska dana od dana primitka
upozorenja uplatiti odredeni iznos za provedbu postupka, jer ¢e se u protivnhom postupak
obustaviti. U slu¢aju da kandidat niti u naknadnom roku ne uplati potreban iznos, Tajnistvo
Instituta o tome obavjeStava Predsjednika Znanstvenog vijeca, a on Predsjednika Stru¢nog
povjerenstva, koji obustavlja daljnji rad Stru¢nog povjerenstva. Predsjednik Znanstvenog
vijeca na dnevni red prve sljedece sjednice Znanstvenog vijeca stavlja prijedlog Odluke o
obustavi postupka zbog nepla¢anja. Usvajanje Odluke o obustavi od strane Znanstvenog
vijec¢a znaci da se izvan snage stavljaju ranije odluke o prihvaéanju Zahtjeva o pokretanju
postupka i izboru Stru¢nog povjerenstva, ta da eventualni novi Zahtjev kandidata zna&i
provedbu nove procedure izbora u zvanje.

IIL Priprema i podno$enje IzvjeSéa

10.

11.

Izrada IzvjeSca Strucnog povjerenstva. Stru¢no povjerenstvo izraduje Izvjesce za izbor u
znanstveno zvanje u word obliku te u elektroni¢kom (pdf) obliku koji obvezno sadrzava
poveznice i omogucava otvaranje poveznica na priloZene dokaze o kategorizaciji radova s
povratnim poveznicama, te pretraZivanje dokumenta po klju¢nim rije¢ima. Sadriaj
dokumenta treba biti mapa dokumenta koji omogucuje navigaciju kroz cijeli dokument.

U slu¢aju da je Stru¢nom povjerenstvu prilikom izrade Izvje$¢a potrebna kakva dodatna
dokumentacija, informacija ili slicno, a kandidat isto nije prethodno priloZio, Predsjednik
Stru¢nog povjerenstva moZe kontaktirati pisanim putem kandidata (mailom) i zatraZiti da
doslavi trazeno u primjerenom roku, koji ovisi o konkretnoj situacij.

PodnosSenje IzvjeS¢a Znanstvenom vijecu od strane Predsjednika Stru¢nog
povjerenstva. Predsjednik Stru¢nog povjerenstva uredu Ravnatelja dostavlja Izvje$ée u 2
(dva) primjerka. Izvje3¢e potpisano od svih ¢lanova Stru¢nog povjerenstva dostavlja se na
urudZbiranje u roku odredenom Odlukom, a koje se nakon urudZbiranja dostavlja
Predsjedniku Znanstvenog vijeca.
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Predsjednik Strucnog povjerenstva dostavlja Tajni$tvu Instituta identi¢no izvje$ée i u
elektronickom obliku. Elektroni¢ki oblik Izvje$¢a s prilozima dostavlja se ¢lanovima
Znanstvenog vijeca prije prve sljedece redovne sjednice Znanstvenog vijeca.

IV. Rasprava i donosenje odluke o Izvje$¢u na sjednici Znanstvenog vijeéa

12.

13.

14.

15.

16.a.

16.b.

16.c.

Stavljanje IzvjeS¢a na dnevni red sjednice Znanstvenog vijeca. Predsjednik
Znanstvenog vijeca po primitku Izvje$¢a, to Izvje$cée stavlja kao posebnu totku dnevnog
reda prve sljedece redovne sjednice Znanstvenog vije¢a. Na sjednicu se poziva i Predsjednik
Stru¢nog povjerenstva radi usmenog obrazloZenja Izvje¥Ca. Predsjednik Stru¢nog
povjerenstva moZe ovlastiti i drugog ¢lana Stru¢nog povijerenstva da u ime Stru¢nog
povjerenstva izloZi obrazloZenje Izvje$¢a na sjednici Znanstvenog vijeca.

Rasprava o IzvjeS$€u. Znanstveno vijeée raspravlja o IzvjeS¢u, odlutuje o njegovom
usvajanju ili odbijanju te prosljedivanju Mati¢nom odboru.

Postupak u slucaju odbijanja Izvje$¢a. U slu¢aju da Znanstveno vijeée odbije prihvatiti
IzvjedCe, ili je miSljenje Stru¢nog povjerenstva o izboru kandidata u znanstveno zvanje
negativno, ono ¢e kandidatu poslati Obavijest o negativnom misljenju Znanstvenog vijeéa o
izboru u znanstveno zvanje.

Postupak u slucaju prihvacanja Izvje$¢a. U sludaju prihvacanja pozitivnog Izvje$éa
Strucnog povjerenstva od strane Znanstvenog vijeca, to se Izvjesce zajedno s elektronitkom
verzijom IzvjeS¢a koji obvezno sadrZava poveznice i omogucava otvaranje poveznica na
priloZene dokaze o kategorizaciji radova s povratnim poveznicama, dostavlja visem
tehnicaru - statisticaru.

Sastavljanje dokumentacije za slanje Maticnom odboru. Visi tehni¢ar - statisti¢ar
preuzima IzvjesCe zajedno s elektronickom verzijom IzvjeS¢a Struénog povjerenstva od
TajniStva Instituta, kako bi sastavio jedinstveni dokument, u pdf obliku, odnosu u
elektroniCkoj verziji u formatu koji obvezno sadrZava poveznice i omoguc¢ava otvaranje
poveznica, a Koji e osim IzvjeS¢a Stru¢nog povjerenstva obuhvacati i Zahtjev kandidata i
Odluka Znanstvenog vije¢a o prihvacanju Izvje$¢a, kao i drugu dokumentaciju koja je moZda
potrebna u konkretnom slucaju. Tajnistvo Instituta daje uputu visem tehnicaru - statisti¢aru
o redoslijedu dokumenata. Po izradi navedenog, visi tehnicar - statisti¢ar svu dokumentaciju
dostavlja Tajnistvu Instituta.

Dostava IzvjeS¢a Maticnom odboru. Ravnatelj sastavlja i potpisuje dopis kojim se daje
misljenje i prijedlog nadleZnom Mati¢nom odboru. Tajnidtvo Instituta dostavlja misljenje i
prijedlog Maticnom odboru sa svom prate¢om dokumentacijom u tiskanom obliku u jednom
primjerku, kao i u elektronickom obliku, u jednom primjerku.

Dokumentacija koju zadrZava TajniStvo Instituta. Tajni¥tvo Instituta radi vlastite
evidencije, zadrZava za sebe jedan primjerak miSljenja i prijedloga Kojeg je uputilo
Maticnom odboru u tiskanom obliku zajedno sa svom prateéom dokumentacijom, a $to
ukljucuje i izvornik potpisanog i urudZbiranog Izvje$¢a Stru¢nog povjerenstva. Takoder,
radi vlastite evidencije, TajniStvo Instituta ¢e navedeno zadrZati i u jednom primjerku u
elektroni¢kom obliku na CD-u.
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16.d.

Izmjene IzvjeSca nakon prihvacanja pozitivnog Izvjes¢a Znanstvenog vijeca. U slucaju
da nakon $to Znanstveno vije€e prihvati pozitivno IzvjeSce Stru¢nog povjerenstva, Stru¢no
povjerenstvo ili TajniStvo utvrdi da u Izvje$éu postoji kakva pogreska ili da neSto nedostaje
ili da je IzvjeS¢e potrebno u nekom pogledu dopuniti, [zvje$ée je potrebno podnijeti na
sjednicu Znanstvenog vijec¢a kako bi Znanstveno vijece prihvatilo izmjene. Time se postupak
vraca na to¢ku 12. ove procedure.,

V. Komunikacija s Mati¢nim odborom i postupak u slu¢aju potrebe za nadopunom Izvjeséa

17.

18.

19.

20.

ObavjesStavanje Predsjednika Znanstvenog vijea o odlukama Mati¢nog odbora.
TajniStvo Instituta obavjeStava Predsjednika Znanstvenog vije€a o eventualnoj
korespondenciji s Mati¢him odborom, te o dostavljenim odlukama Mati¢nog odbora.

Obavjestavanje Znanstvenog vijeéa o odlukama Maticnog odbora. Predsjednik
Znanstvenog vije¢a obavjeStava Znanstveno vijece o odlukama Mati¢nog odbora, odnosno o
zahtjevima za nadopunom Izvje§éa Stru¢nog povjerenstva, te o prihvacanju ili odbijanju
IzvjeS¢a Strutnog povijerenstva. Znanstveno vijee raspravlja o ovim odlukama, odnosno
zahtjevima, te po potrebi donosi odluke koje mogu ukljudivati sluZbenu reakciju Instituta
na odluku Mati¢nog odbora ili zamolbu Stru¢nom povjerenstvu za izbor u znanstveno
zvanje da nadopuni Izvjesce u skladu s preporukama Mati¢nog odbora. Znanstveno vijece
obavje§tava kandidata o potrebi za nadopunom Izvjesca.

Postupak u slucaju potrebe za nadopunom Izvje$¢a Stru¢nog povjerenstva. U slucaju
da je potreba za nadopunom Izvjes¢a prihvacena od strane Znanstvenog vijeca, Predsjednik
Znanstvenog vijeca kontaktira Predsjednika Stru¢nog povjerenstva za izbor u znanstveno
zvanje s molbom da Stru¢no povjerenstvo nadopuni Izvje§¢e u skladu s preporukama
Mati¢nog odbora. Predsjednik Stru¢nog povjerenstva dopunjeno IzvjeS¢e dostavlja
Znanstvenom vijecu. Predsjednik Znanstvenog vijeCa dopunjeno Izvje$¢e stavlja kao
posebnu to¢ku dnevnog reda na prvu sljedecu redovnu sjednicu Znanstvenog vijeca, ¢ime se
postupak vraca na toCku 11. ove procedure.

Obavijest o kona¢noj odluci Mati¢cnog odbora. Kona¢nu odluku Mati¢nog odbora
(prihvac¢anje ili odbijanje izbora kandidata u znanstveno zvanje) Tajni$tvo Instituta
dostavlja kandidatu i Predsjedniku Znanstvenog vije¢a. Predsjednik Znanstvenog vijeca o
odluci Mati¢nog odbora obavje$tava Znanstveno vije¢e na prvoj sljedecoj sjednici, ¢ime
formalno zavrsava procedura Znanstvenog vije¢a o izboru u znanstveno zvanje.

TajniStvo Instituta dostavlja kandidatu pisanim dopisom kojeg potpisuje Ravnatelj, Odluku
0 izboru u znanstveno zvanje. Takoder, Tajnistvo Instituta dostavlja u elektroni¢kom obliku
kandidatu 1 (jedan) primjerak potpisanog i urudZbiranog lzvjes¢a Stru¢nog povjerenstva
koje bilo poslano Mati¢nom odboru, a radi vlastite evidencije.

RAVNATELJICA

LLSTITON
dr 5c. Maruska Vigek
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