
PRILOG NATJEČAJU ZA IZBOR NA RADNO MJESTO 

 
-STRUČNI SAVJETNIK ZA POSLOVE FINANCIJA I RAČUNOVODSTVA- 

 
Opis poslova radnog mjesta:  
Obavlja poslove pripreme za knjiženja i unosa podataka u računovodstveni program. Brine se za 
održavanje pomoćnih knjiga, usklađuje ih s glavnom knjigom te obavlja poslove sustavne kontrole 
evidencijskih lista Instituta s računovodstvenom dokumentacijom. Sudjeluje i asistira u 
financijskom i drugom potrebnom izvještavanju, razvoju i poboljšanju radnih procesa, te prati 
regulativu proračunskog računovodstva u okviru svojih aktivnosti. Osigurava tražene financijske 
informacije za potrebe drugih pododsjeka i znanstvenika Instituta. Upotrebom Excel tabela 
obrađuje podatke za financijsko, statističko, projektno i ostalo izvještavanje, te samostalno 
izrađuje izvještaje po potrebi uz komunikaciju s vanjskim subjektima. Održava sustav e-računa 
Instituta, izrađuje izlazne e-račune i kontrolira ulazne e-račune uključujući kontrolu popratne 
dokumentacije i komunikaciju s dobavljačima po potrebi. Prati pravila vezana uz provođenje EU 
projekata Instituta, te asistira i/ili obavlja poslove vezane uz provođenje EU projekata, sudjeluje 
u pripremi izvještajne dokumentacije EU projekata kao komunikacijska poveznica između 
računovodstva i ureda za projekte, povezuje informacije iz računovodstvenog sustava i izvještaja 
EU projekata. Administrativno i razvojno prati tekuće aktivnosti koje obavlja pododsjek financija 
i računovodstva uključujući poznavanje procesa financijskog planiranja. Obavlja ostale poslove po 
nalogu rukovoditelja pododsjeka i po nalogu ravnatelja. 
 
Podaci o plaći radnog mjesta: 
- sukladno koeficijentu iz Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima složenosti 
poslova u javnim službama, neto plaća iznosi otprilike 1.070,eura plus naknada za prijevoz cca 
40,00 eura. 
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